Toolbox nieuwsbrief

In de laatste nieuwsbrief van dit schooljaar delen we nog graag belangrijke info mee over de BTW-codes
in verschillende Toolbox-modules en blikken we ook al even vooruit op volgend schooljaar. Uiteraard
mogen de laatste nieuwtjes in Toolbox niet ontbreken.

We wensen alle Toolbox-gebruikers alvast een prettige vakantie toe!!

BTW codes

In de modules Leerlingenrekeningen, Webshop, Kassa, Boekenverkoop en Inventaris zijn de artikels
uitgebreid met een bijkomend veld om de juiste BTW-code op te geven. Die code staat standaard voor
alle artikels op 0%. Voor waarborgen moet dat code 0 (zonder %) worden. Dit moet door de scholen
zelf nog worden nagekeken en aangepast! Vanaf 27 juni worden de BTW-codes effectief mee
doorgestuurd naar Exact Online. Vooraleer je de BTW-codes kan selecteren in Toolbox, moeten die
opgehaald worden uit Exact Online. Dat doe je in de module Leerlingenrekeningen via het menu
'Importeer’. Klik op 'Grootboekrekeningen, kostenplaatsen/kostendragers en betalingsvoorwaarden uit
Exact Online' om de BTW-codes te synchroniseren. Enkeliemand met toegang tot Exact online zal deze
functie kunnen gebruiken.

Voor meer info over de BTW-codes of bij twijfel, neem je contact op met je regioboekhouder.

?‘;4I
Bereikbaarheid vakantie

Op 12 juli drukt het Toolbox-team even de pauzeknop in. Na een (hopelijk) deugddoende vakantie zijn we
vanaf maandag 18 augustus opnieuw van de partij om jullie bij te staan met raad en daad. Heb je tijdens
de verlofperiode toch een dringende vraag, maak dan een ticket aan via de Helpdesk. Houd dan wel
rekening met een iets langere antwoordtijd van onze kant.
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Opstart nieuw schooljaar

Een nieuw schooljaar opstarten in Toolbox vraagt enkele aanpassingen aan de instellingen. Afhankelijk
van de gebruikte modules moet je enkele parameters aanpassen zoals het schooljaar of de



referentiedatum die toelaat om bepaalde synchronisaties reeds in augustus door te voeren op basis van
de gegevens van 1 september. We hebben in onze handleiding een speciale pagina voorzien met heel
wat tips om het schooljaar vlot op te starten: https://handleiding.tbvs.be/opstart_schooljaar.

Het aanpassen van de referentiedatum en het schooljaar is ondertussen ook geoptimaliseerd. Die
gegevens kunnen nu ook aangepast worden dooriemand die geen beheerder is in Toolbox, namelijk via
de module Synchronisatie Leerlingen (Basisschool).

Opleidingen nieuw schooljaar
Starten er in september nieuwe medewerkers of heb je zelf interesse in een Toolbox-opleiding? Check
dan zeker onze opleidingskalender voor meer info of omin te
schrijven: https://handleiding.tbvs.be/opleidingskalender. Hieronder vind je alvast een beknopt
overzicht van de opleidingen die bij het begin van volgend schooljaar worden ingericht.

¢ Opleidingen module Leerlingenrekeningen

e Opleiding module Activiteiten

e Opleiding module Registratie Basisschool

e Opleiding module Inventaris (financiéle verwerking)

e Opleiding fiscale attesten kinderopvang (webinar en hands-on sessie)

e Opleidingsdag voor personeelsadministraties
Heb je nood aan een andere Toolbox-opleiding of heb je interesse in een bepaalde module en zou je daar
graag wat meer over weten? Vul dan volgend formulier in: Microsoft Forms Starten er volgend schooljaar
- behalve leraren - nog nieuwe medewerkers op jouw school of heb je nog een openstaande vacature
voor een bepaalde functie? Vul dan volgend formulier in zodat wij weten welke opleidingen we nog
kunnen organiseren en wie we daarvoor kunnen uitnodigen: Microsoft Forms

< colibris

Koppeling met bibliotheeksoftware Colibris

Eris een koppeling gerealiseerd tussen Toolbox en de bibliotheeksoftware Colibris. Via de modules
Synchronisatie Leerlingen en Leraren kan je op een snelle en eenvoudige manier uitleners aanmaken in
Colibris. Klik op volgende link voor meer info over de koppeling met

Toolbox: https://handleiding.tbvs.be/synchronisatie/synchronisatie_colibris/ Meer info over de software
Colibris vind je op https://www.colibris.be.

Nieuwigheden in Toolbox
Boekenverkoop
e Huurboeken kunnen voortaan ook in bulk teruggenomen worden op basis van de staat van het
boek. Handig wanneer er aan het einde van het schooljaar massaal huurboeken worden
ingeleverd. Dat kan manueel door het nummer van het huurboek in te typen, maar ook door
gebruik te maken van een scanner of de camera van een tablet of smartphone.
e Huurboeken kunnen nu ook toegewezen worden aan leraren.
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o Bij het starten van een bestelling in de Toolbox voor leerlingen wordt automatisch de
studierichting geselecteerd waarvoor de leerling heeft ingeschreven. Ouders of leerlingen
kunnen zelf een andere studierichting selecteren indien gewenst.

Deze functie werkt enkel op voorwaarde dat de leerlingen ingeschreven zijn in Informat in de
juiste studierichting. Indien de inschrijvingen zijn verlopen via Toolbox of iVoorinschrijvingen, dan
moeten de inschrijvingen geaccepteerd zijn in Informat. Daarnaast moet in de module
Boekenverkoop het nummer van de administratieve groep zijn ingevuld bij de studierichting. Dit
is nodig om de match met de inschrijving uit Informat te kunnen maken.

e |Inde module Inschrijvingen kan je onderaan bij het onderdeel 'Verwerking' een vergelijking
terugvinden tussen de (her)inschrijvingen van leerlingen en de bestellingen in de module
Boekenverkoop. Deze functionaliteit maakt het mogelijk om heel snel op te sporen welke
leerlingen al wel hebben (her)ingeschreven, maar nog geen boekenpakket hebben besteld of
andersom. Om gebruik te kunnen maken van deze functie is het gebruikersrecht
'inschrijvingen_gebruik' noodzakelijk.

Voor het gebruik van deze functie gelden dezelfde voorwaarde als bij het vorige punt.

Opdrachten
e Eriseen nieuw rapport beschikbaar dat per groep en per vak het verschil weergeeft tussen het
aantalingerichte uren en het aantal uren dat effectief is toegewezen. Via dit rapport kan je snel
fouten en nog toe te wijzen uren opsporen.

Openstaande facturen
e Je kanvoortaan meerdere notagroepen tegelijk selecteren. De notagroepen zijn gesorteerd per
schooljaar. Klik vooraan op het pijltje om het schooljaar te openen en selecteer met behulp van
de checkboxen de gewenste notagroep(en).

Afdrukcentrum
e |Inde module 'Instellingen => Afdrukcentrum' kan je de verschillende locaties een naam geven.

Inventaris
e Je kande herstellingen in de module Inventaris sorteren en de zoekfilter is uitgebreid
e Wanneer er bij het stopzetten van een contract accessoires ontbreken, kan je die op een snelle
en eenvoudige manier toevoegen door te klikken op het bijhorende icoontje.

Instellingen
e Ingevulde secrets in de module Instellingen worden voortaan verborgen.
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Contactpersonen

Het feit dat je deze nieuwsbrief ontvangt, wil zeggen dat je bent opgenomen in de lijst van
contactpersonen. Wil je je e-mailadres wijzigen? Vraag dan aan je Toolbox-beheerder om dit via deze
module aan te passen. Ontvang je deze nieuwsbrief niet rechtstreeks? Vraag dan aan je Toolbox-
beheerder om je toe te voegen.

Kijk ook even na of alle nieuwe (administratieve) medewerkers of directieleden zijn toegevoegd.

De beheerder kan de module Contactpersonen terugvinden in de menubalk, rechts bovenaan (naast het
profielicoon).

Contacteer ons
KOBA vzw, tel: 0486 14 87 99, toolbox@kobavzw.be



